
K P A Bendahara 
Penerimaan PPK PPSPM Bendahara Pengeluaran

1 KPA mempunyai Dasar Penerimaan Pendapatan sesuai Tarif PMK 
Yang Berlaku 

Tarif PMK 7 hari

2 Pendapatan Masuk  Melalui Bank Ke Rekening Operasional 
Penerimaan BLU

Rek koran 1 hari

3 Bendahara Penerimaan membukukan semua pendapatan ke 
dalam Buku Kas Umum

BKU  1 hari

4 Bendahara Penerimaan memindahbukukan uang ke rekening 
Operasional Pengeluaran BLU 

Cek 1 hari

5 Bendahara Pengeluaran menerima pindahbukuan dari rekening 
penerimaan untuk dicatat ke dalam Buku Kas Umum yang 
digunakan untuk belanja

BKU 1 hari

6 Proses pembayaran Belanja SPP, SPM, 
Kuitansi dll

1 -5 hari

5 BKU Kas BLU di Bendahara Penerimaan dan                                                                                                                           
BKU Kas BLU di Bendahara Pengeluaran 

BKU 1 hari

6 Kas BLU untuk Laporan pertanggungjawaban ( LPJ LPJ 1 bulan

7 Selesai

Direktur

STANDAR   OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PENGELOLAAN KAS BLU

No Aktivitas
PELAKSANA

Persyaratan/Ke
lengkapan Waktu

Semua Pendapatan 
Masuk Melalui 
Rekening Bank

ya

tidak

Mulai

Buku Kas Umum  
Pengeluaran

Pembayaran 
Belanja

Buku Kas Umum 
Penerimaan

L P J

Surat Permintaan 
Pembayaran

Memindahbukuan
utk operasional  BLU 

Perintah Untuk di 
Bayar Belanja

Buku Kas Umum 
Penerimaan

Buku Kas Umum  
Pengeluaran

Selesai
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